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INTRODUCCION

El recaudo notarial, es un pago que reciben los notarios de manera directa de parte de los
usuarios, en desarrollo de las funciones que les son asignadas por las leyes y reglamentos que
regulan el servicio notarial y de registro de instrumentos publicos.

Mensualmente, los notarios deben realizar dos pagos correspondientes, uno a la
Superintendencia y otro al Fondo notarial, ocasionalmente se deben realizar algunos aportes
especiales al fondo notarial cuando se superan algunos montos establecidos.

Desde el afio 2018, se implementd el pago en linea (PSE) como Unico medio de pago autorizado
por parte de la Superintendencia de Notariado y Registro, con el fin de realizar el proceso méas
eficiente y amigable con el usuario, se disefio una nueva aplicacion, la cual se accede a través
del siguiente enlace:

https://www.abcpagos.com/supernotariado/index.php

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizacion de Realtech Ltda.


https://www.abcpagos.com/supernotariado/index.php

INSTRUCTIVO PARA EL PERFIL NOTARIO

Al ingresar la direccion electronica, el usuario encontrara la pagina inicial, la cual contiene
informacion importante, acerca del funcionamiento de la aplicacion.

SUPERINTENDENCIA E ‘ustich
DE NOTARIADO @ o Hetodos [ Minjusticia
& REGISTRO

La guarda de la fe poblica

Inicio

Ingresar Reqgistrarse

Aplicacion de recaudo de la Superintendencia de Notanado v Registro.

Mediante esta aplicacidn usted podrd realizar los pagos correspondientes a Aportes Ordinarios, Especiales v Recaudos.

Cualquier inquietud comunicarse con e teléfono 571 328 21 21,

Los pagos realizados después delas 17:30, quedaran registrados con la fecha contable del siguiente dia habil.

Derechos reservados Reatech Ltda

Antes de comenzar a utilizar la aplicacion por Primera vez, el usuario debera registrarse, este
registro solo se debe hacer una vez. Si por algin motivo se ingres6 mal la informacién, el
usuario debera contactar al administrador, quien procedera con la correccion.

El registro se realiza, haciendo clic en la opcion Registrarse, ubicado en la parte superior derecha
de la pantalla.

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.



SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

Lo guarda de la fe publica

Inicio

s La justicia
@ es detodos | Mimustiia

Ingresar Registrarse

Aplicacién de recaudo de la Superintendencia de Notanado v Registro.

REGISTRO

Para realizar el registro, el usuario debera ingresar toda la informacién requerida en
formulario, debe tener en cuenta que todos los campos son obligatorios.

Inicio

Regictrarce

Mombras

Tipo documento

Seleccionar opcidn

Maotaria:

Mimero teléfono

Fecha de nombrarmients

dd/mm/aaaa

Ingresar Regictrarce

Apelidos

Docurnents

Midrnero celular

Corren

Midrnero de decreto de nombramiznto

Reqistrarme

Derachcs resarvados Realech Lida

el

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.



Para ingresar la notaria, se debe hacer clic en Seleccionar.

Mctaria:

Automaticamente aparecera una opcion de busqueda
seleccionar la notaria a la que le corresponde al notario.

ceionar

por filtros, desde donde se debera

Seleccionar notaria

Busqueda por Filtros

Marnbre

Euscar por Mombre

Mambre
(@) Motaria prusbas
) WOTARLS FRUEEAS 2
) WOTARLE WEIMTE DE EOG 0T
) MOTARLA DIEZ DE MEDELLIM

] MOTAERLS SEGUMDE CALI

] MOTAERLS UMICA SAM ANDRES

] MOTARLS UMICA DE LETICIA,

7 registrog

»
departarmento Motarfa subsidisda
Eusecar por departamento b Euscar por Motarfa subsidizda b
Lirnpiar Fikkra § 2~plicar Filro
Mostrar: | 10 s
Caorrea Subsidiada
1000016@kco rren . com Sl
notarisB@eupernotarizdo gov.oo 5l
sopons@reatechidacom Sl
diana.mendez@reatechtdacom lu]
diego zapatai@reatechitda.com 1]
Jjequeline arevalf@reatechitda.com Sl
fahian.peez@reaktechda.com Sl

Seleccionar

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.




El usuario podré buscar por el nombre de la notaria, por departamento o por notaria subsidiada,
dependiendo de la opcion seleccionada, se debe hacer clic en Aplicar Filtro.

Seleccionar notaria x
Busqueda por Filtros
Mombre departamento Motaria subsidiada

Buscar por Mombre Buscar por departamento v Buscar por Motarfa subsidiada v

Limpiar Filtre | Aplicar Filtre

Al aplicar el filtro, aparecera en la parte inferior la notaria, que se debera seleccionar haciendo
clic en el circulo correspondiente y posteriormente hacer clic en Seleccionar.

mambre Carrea Subsidiada

o Motaria prusbas 100001Ekso rren com Sl
MOTARLA FREUEEAS B notarisB@s upernotariszdo gov.oo =l

] MOTARLA WEIMTE DE EQGOTER, Eopors@Ereattech tda.com Sl
MOTARLS DIELZ DE MEDELLIR digna.rmendez@reatech bda.com [2u]}

] MNOTARLA SEGUNE CALI diego zapata@reatechida.com KO
MHMOTARLS UMICE Sam AMDRES Jjequeline.arevak@reattech bda.com =l

] MOTARLS UMICA DE LETICLA fabian peez@reatechtda.com =l

7 registros o o

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.



El campo Correo es uno de los méas importantes, ya que, al finalizar el registro, se enviara un
mensaje al correo registrado, es importante tener en cuenta que el sistema solo admite correos
con el dominio @supernotariado.gov.co.

Corre

Una vez se ingreso toda la informacién y se verifico que esta fuera correcta, se hace clic en
Registrarme

Registrarse
Mornbres Apelidos
Pepito Pérez
Tipo docurnents Cocuments
Cedula de ciudadania hd 1234887
Motaria: Mimero calular
Maotaria pruebas 1234
Mirnero telsfonn Corran
2222222 correo@supernotariado.gov.co
Fecha de nombramiento Mimero de decreto de nombramisnto
dd/0E/1 388 2B7E

Registrarme

Darachos resarvados Reatech Lida
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El sistema redirigiré el proceso al inicio de la aplicacion, confirmando el registro correcto del
usuario y el envio del usuario y contrasefia al correo ingresado.

Inicio Ingresar Regictrarce

Ze ha creado correctarnents &l usuario por favor verifica tu emnail para kos datos de acoecn.

Ingresar

Usuario

Clave

Ingresar Recuperar clave?

Darachos resarvados Realtech Lida

INGRESO

Para ingresar, se debe hacer clic en el boton Ingresar.

Inicio Ingresar Regictrarce

Se deberé ingresar el usuario y clave que llegé al correo registrado y hacer clic en Ingresar, si
por algun motivo no recuerda la clave puede hacer clic en Recuperar clave.

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.



Ingresar

suaric

Clave

Ingresar Recuperar clave?

Daraches rasarvadas Raaltach Lida

Cuando se hace clic en Recuperar clave, el sistema solicitara ingresar el correo registrado,
seguido de hacer clic en Enviar, al correo llegara la informacidn del usuario y contrasefia.

Recuperar clave

Correo electrénico

Errwiar

Darachas rezanvados Raaltach Lida
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Una vez se accede con el usuario, se mantiene la informacion del inicio, se visualizan nuevos
botones tales como Pagos, el nombre del notario, la notaria a la cual se registrg, el boton Mi
Perfil y el de Salir, es importante siempre verificar que el notario corresponda a la notaria

correcta.

migo  Pag0s @ MiPerfl  Salir

Aplicacién de recaudo de la Superintendencia de Notariado v Registro.

Mediante esta aplicacion usted podra realizar los pages correspendientes a Aportes Ordinarios, Especialesy Recaudos,
Cualguier inquietud comunicarse con el teléfone 571 328 21 21,

Los pagos realizados después de las 17:30, quedardn registrados con la fecha contable del siguiente dia habil.

Darachaos rasarvacos Raaltach Lica

MI PERFIL
La informacién ingresada al momento de registrarse se visualiza en esta opcion de Mi Perfil,
ningun campo puede ser editado, solo se puede cambiar la clave o la notaria.

Si el notario es trasladado, desde esta opcidn puede realizar el cambio de notaria, para que los
cambios queden almacenados, es importante siempre hacer clic en Guardar.

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.
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Actualizar datos —,

Mombres
Fepita

Tipo documento Cocumento

Cedula de ciudadania A 12534867

Caorren Usuario
contabilidad @realtechltda.com 1234EE7

Clave Confirmar clave

Motaria:
Motaria pruebas ECEALE L -

Dierachos resarvados Raaktach Ltda

Para cambiar la notaria, se realiza el mismo procedimiento descrito en el punto de registro. Es
muy importante que una vez se haya realizado el cambio de notaria, se verifique que en el inicio
esta aparezca y sea a la que se le desea realizar el respectivo pago.

PAGOS

La seccion de aportes se divide en tres partes:

A. Creacion del pago.
B. Busqueda a través de filtros de los pagos realizado.

C. Historial de pagos.

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.

11



Inicie Pagos

Fepito Peres Motaria proebas Hi Perfil Salir
Inicio /' Aportes
Paaos Agregar Aporte A
- .
Bisqueda por Filtros B
Feriodo Tipo
Buscar por Periodo Euscar por Tipo e
Limpiar Fitra | Aplicar Fittro
Mostrar: 10w
Periada Tipa Total pagada Mataria Referencia Accanes
C
febrarn 2020 PAGO APORTES ESPECIALES FOMDO MOTARIADO £ 13868142 Motaria prushac 1523386377
febrero 2018 PLG0 APORTES FOMDO MOTARLADO 5 Bd.ldd .44 Motaria pruebas 1EB33E6423
2 regictros

Deraches resarvados Reaktach Ltda

A. Creacion del pago.

Para crear un pago nuevo se debe hacer clic en el botén Agregar pago.

La pagina Agregar pago, muestra las opciones de Tipo de pago, periodo al que se le va a realizar,
el valor del pago y el botén de pago en linea.

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.
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Agregar Pagos

Seleccionar tipo w

Darachcs resarvados Reakach Lida

> Tipo, PAGO RECAUDOS SUPERINTENDENCIA: esta opcion permite realizar los
pagos correspondientes a la Superintendencia.

l PAGO RECAUDOS SUPERIMTERDEMC!A vl

Celeccionar tipo

PAGO RECAUDOS SUPERINTEMDEMIC]A
PAGO APORTES FOMDO MOTARIADD
PAGO APORTES ESPECIALES FOMDO MOTARLADD

Dereches reservados Realtech Lida

» Periodo: es importante tener en cuenta, que, los pagos a la SNR son MES VENCIDO,
NO sera posible pagar de forma anticipada, se podra seleccionar del calendario que
despliega, el mes y afio al cual se desea realizar el pago.

Perioda
o 202V - O
ana feb mar
abr iy jun
o
jul o E=p
ot nan dic

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.
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» Valor del pago: este corresponde al calculo realizado por la notaria, una vez se tiene la
certeza de realizar el pago, se hace clic en Pagar.

Agregar Pagos

Tipo Feriodo I

FAGOD RECALUDOS SUPERINTEMDEMCIA v 2020-02

“alor aportes

% 2000000

Derachos reservados Realtech Lida

» PROCESO DE PAGO: luego de hacer clic en Pagar, el sistema alertara sobre la creacion
del aporte y de la referencia de pago.

En este punto, se debe verificar que el nombre del notario, notaria, periodo, valor y
concepto, sean correctos para proseguir con el pago, si la informacion esta errada, se
puede cancelar la transaccion, de lo contrario, se prosigue haciendo clic en Pagar.

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.
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B= creo el aporte correctamente.

Inicio { Pagar aporte

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO
Laguarda de kafe piblica

Referenciac 1E23731601

= BH3533007

Razén Soclak Superintendencia de Motarizdo v Registro
Morbre pagador Fepito Pdrez

M. Identificackin: 1234867

Motarlx Motaria prushac

Periodo reportado: 2020 02

“akor £ 2.000.000

Fecha F020-03-03 220541

Concepto: FAG0 RECAUDOE SUPERIMTEMDENCLA
Ip € hente 1521628.0233

D e

El pago en linea sigue siendo el mismo, cualquier inquietud se puede consultar el manual para
pagos en linea.

Una vez se haya realizado el pago, el sistema genera el resultado de la transaccion, este NO es
el comprobante que se deberd presentar a la SNR, se debera hacer clic en Terminar para
continuar, aca se puede guardar o tomar nota del CUS de la transaccion, para cualquier tipo de
duda que se tenga sobre la misma.

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.
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Identificacidn:
123

Mambire:

Referencia de pago:
000000M232002022 Valor_recaudos_Super

CUs: Estado:

576642094 ransaccidn APROBADS

It & pagar: Total 2 pagar:

0 $ 1.000 IP Cliente:

3cion de su pago Informacidn del cornercio

Fecha de la transaccidn: Comercio:
2020-03-10 12:41:00 Superintendenc
Registro

e Notariado v

Correo:

IT:
899939007

Banco:

192.168.10.13

o

El UNICO comprobante autorizado por la SNR para ser entregado junto con el informe
estadistico notarial contendra:

@meoooTw

logo de la Superintendencia de Notariado y Registro
nombre del notario

identificacién

notaria

periodo reportado

estado de la transaccion

concepto del pago

Se podra imprimir y enviar al correo si se desea, para terminar el proceso de pago se debe hacer
clic en Finalizar.

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.
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SUPERINTENDENCIA
DE NCTARIADO
& REGISTRO

Lo guardo de la fe publica

Resultado de la transaccian

Mo Transaccén v o] CUS:

Referencia

NIt

Razén Sociak

Nambre pagador

Nea. Identficaciin:

Motarfa

Perioda reportada:

alor

Fecha

Estado:

Concepto:

Ip ehente:

1347348354

1BB3FA1E01

238883007

Superintendencia de Motarizdo w Registro

Pepito Perez

1734E67

Motaria prusbas

02002

& 7.000.000

I020-03-08 17:21:41

Ok

FaGO RECAUDOS SUPERIMTEMDEMCIA

1821680238

= (0| e -—

Derechas reserssdas Reshech Lida

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.
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» Tipo, PAGO FONDO NOTARIADO: esta opcion permite realizar los pagos
correspondientes al fondo notarial.

Cancelar

Agregar Pagos

Periodo

l Seleccionar tipo A

Seleccionar tipo
PAGO RECAUDOS SUPERINTENDENCIA

PAGOD APCRTES FONDO NOTARIADO
PAGO APCRTES ESPECIALES FOMNDO NCTARIADO

Dierechas reservacos Realtach Lida

» Periodo: es importante tener en cuenta, que, los pagos al fondo son MES VENCIDO,
NO sera posible pagar de forma anticipada, se podra seleccionar del calendario que
despliega, el mes y afio al cual se desea realizar el pago.

» Pago al fondo: para el fondo notarial, se deben ingresar los valores correspondientes al
fondo y a los aportes ordinarios, para asi continuar con el pago haciendo clic en Pagar.

Agregar aporte

Tipo Periode

PAGO APCRTES FONDC MNOTARIADC - 2020-02

Walor aportes Walor aportes ordinarics

| 3100‘000| |

4 200,000 |

Darachos rasarvadias Realtach Ltda

» PROCESO DE PAGO: luego de hacer clic en Pagar, el sistema alertara sobre la creacion
del aporte y de la referencia de pago.

En este punto, se debe verificar que el nombre del notario, notaria, periodo, valor y
concepto, sean correctos para proseguir con el pago, si la informacion esta errada, se
puede cancelar la transaccion, de lo contrario, se prosigue haciendo clic en Pagar.

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.
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= creo el aporte correctaments.

Inicio | Fagar aporte

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

Lo guarda de la fe publica

Referenciac 15238436845
NiE BH5533007
Razdn Sociak Superintendancia de Motariado v Registro

Hombre pagador

Mo, Identficaciin:

Notarla

Perlodo reportada:

Walkor

Fecha

Concepta:

Ip clente:

El pago en linea sigue siendo el mismo, cualquier inquietud se puede consultar el manual para

pagos en linea.

Una vez se haya realizado el pago, el sistema genera el resultado de la transaccion, este NO es
el comprobante que se deberd presentar a la SNR, se debera hacer clic en Terminar para
continuar, aca se puede guardar o tomar nota del CUS de la transaccion, para cualquier tipo de

duda que se tenga sobre la misma.

Fepito Pérez

1234E67

Motaria prushas

02002

£ 300.000

2020-03-10 14:14:05

FLGO APORTES FOMDO MOTARLADD

1821620233

=0 B

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.




Infarmacion del comercio

acidn de su pago

Fecha de la transaccidn: Comercio:
2020-03-10 09:41:45 Superintenderng

Registro

Identificacion:
123

de Notariado v

Mambre: Carrea:

MIT:

82999393007
Referencia de pago:
00000M232002013 Pago_Fondo

Banco:

CUs: Estado:

5764806865 Transaccign APROBADS

It a pagar: Tatal a pagar:

0 $ 2.000 IP Cliente:

19216810432

Tarminar

El UNICO comprobante autorizado por la SNR para ser entregado junto con el informe
contendrd el logo de la Superintendencia de Notariado y Registro, nombre del notario,
identificacion, notaria, periodo reportado, estado de la transaccion y el concepto del pago; se
podra imprimir y enviar al correo si se desea, para terminar el proceso de pago se debe hacer
clic en Finalizar.

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de I fe publica

Resultado de la transaccion

Mo Transacckin v o] CUS: 2342348355

Referencia 1EB3ABAHE4E

Wit 2888585007

Razén Sociak Superintendencia de Motarizdo v Registro
MNarmbre pagador Fepito Perez

Ho. ldentificacin: 1234E67

Motarfa Motaria prushas

Periodo reportado: 2020 02

\akor % 300000

Fecha 2020-03-10 08:22:25

Estado: Ok

Concepto: FeGO APORTES FORDOD MOTARLADO
Ip chente: 1821380239

ml Imprimir Finalzar

Derechios reserssdos Restech Lids

» Tipo, PAGO APORTE ESPECIAL AL FONDO: esta opcion permite realizar los
pagos correspondientes a los aportes especiales

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.
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Ag regar Pagos Cancelar

Periodo

l Seleccionar tipo hd

Seleccionar tipo
PAGC RECAUDOS SUPERINTENDENCLA

PAGO FONDO NOTARIADC
PAGO APCRTES ESPECIALES FONDC NOTARIADC

Derachos resarvades Realtach Lida

> Periodo: es importante tener en cuenta, que, los aportes especiales al fondo se pueden
realizar mes vencido o vigente sin ninguna restriccion. Se podra seleccionar del
calendario que despliega, el mes y afio al cual se desea realizar el pago.

» Pago aportes especiales: se debe ingresar el valor correspondiente al aporte especial,
para asi continuar con el pago haciendo clic en Pagar.

Ag regar Pagos Cancelar
Tipo Pericde I

PAGO APCRTES ESPECIALES FONDO NOTARIADO ~ 2020-03

“alor aportes

% 1,000.000.000

Darachas rasarvados Realtach Lida

» PROCESO DE PAGO: luego de hacer clic en Pagar, el sistema alertara sobre la creacion
del aporte y de la referencia de pago.

En este punto, se debe verificar que el nombre del notario, notaria, periodo, valor y
concepto, sean correctos para proseguir con el pago, si la informacién esta errada, se
puede cancelar la transaccion, de lo contrario, se prosigue haciendo clic en Pagar.

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.
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Sacraoal aporte corectameanta. '3

SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO

& REGISTRO

Lo guarda de la le publice
Refersndac 1524332504 |

Inicio { Fagar aporta

M= == 22 = i

Razdn Sadak Suparintandancia da Kotariadoy Registro

Hambes pagdar: PEPITO PEREZ

Ma. Kentificaddin: 1224557

Haotanf: HOTARL PRUEBAS

Feriada repartada: 202003

ki 3 1.000:000.000

Fucha: 2020-03- 146 21:04:54.

Cancepha: PAE0 APORTES EEPECIALES FOMDO MOTARLADO
o Bente: 1921820220

B B ~——

[ pchos mszvades Reakech Lida

El pago en linea sigue siendo el mismo, cualquier inquietud se puede consultar el manual para
pagos en linea.

Una vez se haya realizado el pago, el sistema genera el resultado de la transaccion, este NO es
el comprobante que se deberd presentar a la SNR, se debera hacer clic en Terminar para
continuar, aca se puede guardar o tomar nota del CUS de la transaccion, para cualquier tipo de
duda que se tenga sobre la misma.

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.
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acidn de su pago Informacidén del comercio

Fecha de la tranzaccion: Comercio:
2020-03-16 16:10:11 Superintendenci

Identificacion:
123

e Notariado y Registro

Mormnbre: Correo:

Referencia de pago:

000000123200301001

Banco:
cus: Estado:
579854745 Transaccidn AFROBADA

Financiera:

BANCO

Total a pagar:
$ 1.000.000.000

W& 3 pagar:
0

IP Cliente:
192.168.10.13

El UNICO comprobante autorizado por la SNR para ser entregado junto con el informe
contendrd el logo de la Superintendencia de Notariado y Registro, nombre del notario,
identificacion, notaria, periodo reportado, estado de la transaccion y el concepto del pago; se
podra imprimir y enviar al correo si se desea, para terminar el proceso de pago se debe hacer
clic en Finalizar.

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.

24



SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarde de la fe publica

Mo Transaccin v [o) CUS: | 23423450852

Referencia

Mt

Razdn Sociak

Marmbre pagador

Ma. Identificacin:

Matarla

Periodo repo rtado:

“akr

Fecha

Estada:

Concepto:

Ip chente

1584394083

E88838007

Superintendencia de Motarizdo v Fegistro
FEFITD FEREZ

1234567

MOTLRIS PRUEELS

2020 03

£1.000.000.000
2020-03-10 09:40:05

QI

P50 APORTES ESPECIALES FOMDD MOTARLADD

18216880238

= =3 B
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B. Busqueda

La basqueda permite consultar, de forma mas precisa, los pagos realizados para un periodo
especifico y para un tipo de pago particular, el resultado se visualiza en la seccién C Historial.

Buasqueda por Filtros

Periodo Tipo

Buscar por Periode Buscar por Tipe v

Limpiar Filtre | Aplicar Filtre

Para seleccionar el periodo, se hace clic en Buscar por periodo, se desplegard un calendario
desde donde el usuario seleccionara el mes y afio que desea revisar.

Pericdo

‘ Buscar por Perfedo

[ 2020 v ]
Bre feb rrar
abr fray Jun
jul ago sep
oot iy dic

El tipo de pago permite consultar si es a fondo o a la superintendencia.
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Tipo

Buscar por Tipo

Buscar por Tipo

PAGD RECAUDOS SUPERIMTEMDEMCLA,

PAGD APORTES ESPECIALES FOMDO MOTARIADD
PAGD FOMNDO MOTARLADD

Al seleccionar el periodo y tipo de pago, se debe hacer clic en Aplicar filtro, se mostraran los
pagos realizados para ese concepto seleccionado.

Buasqueda por Filtros
Periodo Tipe

2020-02 FAGO FONDO NOTARIADO v

Limpiar Filtro | Aplicar

C. Historial de pagos

La seccion del historial es muy importante, ya que, desde esta opcion podra visualizar los
pagos, imprimir los comprobantes o realizar nuevamente cualquier pago para un periodo que

ya se pago.

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizaciéon de Realtech Ltda.

27



Wostrar: | 10w

Perioda Tipa Total pagada Mataria Referencia Acciones,

febrero 2020 FAGD RECAUDOS SUPERINTEMDERCLE, £2.000000 Motaria prusbas 1583731601

febrero 2020 FAGD FOMDO MOTARLADO £a00.000 Motaria prushas 1EB3E49G4E

febrero 2020 FAGO APORTES ESPECIALES FOMDO MOTARIADD 513868142 Motaria prusbas 15833EE3F7

febrero 2018 FAGO FOMDO HOTARIADD 5 B4144.444 Motaria prusbas 1523356473
4 registros

Derachos resa rvados Reatach Lida

NUEVO PAGO

Siya se realizé el pago a la Superintendencia o al Fondo, se debera hacer clic en el boton Nuevo
Pago, ya que el sistema no permitira agregar un pago nuevo para un periodo existente

Parfode | Tipay | Total pagadao Natarfa Refarancla Astlones

B ———

febrero 2020 PAGO RECAUDOS SUPERINTEMNDENCLA 52.000.000 M otaria pruebas 1583751601

R —
febrero 2020 PAGO FONDO NOTARIADO 5300.000 Motaria pruebas 1563845645

R —
febrero 2020 PAGO APORTES ESPECIALES FONDO NOTARIADO 513.565.142 Motaria pruebas 1583356377
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Luego de hacer clic en Nuevo Pago, el proceso para diligenciar la informacion es el mismo
descrito anteriormente.

Debe tener en cuenta el tipo de pago que se va a adicionar, ya que, si selecciona Nuevo Pago de
Fondo, al ingresar los valores no podra seleccionar el tipo de pago a la Superintendencia, ya que
el sistema lo tomaria como si estuviera agregando un pago nuevo para un periodo ya creado.

Perinda

fehrare 2020

Editar pago

Tipo

PAGD FONDO NOTARIADO

Total pagade Notarfz Referancia Actlanes

5300.000 Metaria prughas 15645656828

Cancelar

Periode

FAGO SUPERINTENDEMCLA

| 2020-02

v

‘alor aportes

Editar pago

Tipo

FPAGO SUPERINTENDENCIA

Walor aportas

5 52,000

Cancalar

Periodo

v 2020-02 0]

El PAGD SUPERINTENDENCIA para el perioda febrera 2020 ya fue registrada

5 52,000

En ese caso puede cancelar y realizar el pago al concepto correcto.

HISTORIAL DE PAGOS

Esta opcidén permite consultar, todos los pagos realizados para el periodo y concepto
seleccionado, de la notaria correspondiente.
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Tertal pagado Notarfa Referencla Apclones
| febrerc 2020 PAGO FONDO NOTAR\ADO| £300.000 1584565828

E—

Una vez se accede al Historial de pagos, si se estd buscando alguno en particular, se puede
realizar la busqueda a través de los filtros, al aplicar el filtro, el sistema traera el resultado del
pago requerido.

Pagos PAGO FONDCO NOTARIADC periodo febrero 2020

Busqueda por Filtros
Feriodo Cus Referencia Estado

Buccar por Periodo Busear por Cus Busrar por Referancia Buscar por Estads w

Rango de Fechas

Buccar por Rango de Fechas

Limpiar Fittra | Aplicar Fitro

El resultado contiene el comprobante de pago, desde donde se podra imprimir si se desea, Si
anteriormente la notaria tuvo un notario diferente, también aparecera ahi el comprobante de
pago, con el nombre del notario que realizo el pago.

Fecha Tat=l Referencia Estada Accianes.
18 de marzo 2020 21:10:28 £81.000 1584E6ELEIE Fendientz Recibo
10 de rarzo 2020 14:14:08 £ 300000 1EB3E43 645 Pagada Recibo

Es importante tener en cuenta, que, si bien los pagos los deben hacer los notarios, estos
corresponden es a la notaria, por eso apareceran todos los pagos de diferentes notarios que
hubiere echo parte de esta.
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CAMBIO DE NOTARIA O PAGO PENDIENTE DE OTRA NOTARIA

Si al notario lo cambian en el transcurso del mes de su notaria a otra, ya no es notario o quedd
pendiente por pagar algin valor de otra notaria, debe tener en cuenta que no se puede pagar de
forma anticipada.

Para cambiar de notaria, el usuario debe hacer clic en Mi Perfil,

Pepite Perez Meotaria pruebas 1 Perl Salir

!

En la opcion de actualizar datos, seleccionar Notaria

Motaria

Motaria pruekas

Se debe seleccionar la notaria a la cual se desea realizar el pago
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Seleccionar notaria ¥

Blsgueda por Filtros

Wom bra Departameanto Wotarfa subsidiada

Buscar par Hambr= Buscar par D=partam=nta b Buscar par Hatarks subsidizds b

Mostrar: 10 W

Hambee Departamenta SubDidinds
O} Motaria prugbas Bogotd, O.C. |
2 | MOTARIA PRUEBAS & Atldntion 2l
2§ MOTARIA WEINTEDEBOGOTA Bogotd, O.C. k|
| MOTARLA DIEE DE MEDELLIM Antioquia [}
2 ) MOTARLA ZEGUMDA CALI Walle dal Cauca WO
2 f MOTARL UMICA SAN AMDRES Archipidlagode 3an Andrds, Prowidancia v Santa Catalina =l
O WOTARLA URICA DE LETICIA Amazonas 2l
T ragistnas < >

Sal=cdanar

Se finaliza haciendo clic en Guardar.

Pepite Pérez Motaria pruebas i Ferfl Salir

Guardar
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Se debe tener en cuenta, que, puede haber un notario existente para esa notaria, el sistema lo
advertird, puede aceptar sin ningun inconveniente o cancelar si lo desea.

Confirmar Cambio Notaria x

Existe un notaric asignade a esa notaria ;Confirma que desea cambiar de
notaria?

Cancelar

Si aceptd el cambio, debe verificar que haya surtido efecto, el nombre de la notaria se visualiza
en la parte superior.

Inicio Pagos Pepitc Péraz MNOTARIA PRUEBAS B hdi Perfil Salir

Se actualize la infermacion correctamente.| x

Para realizar el pago, el proceso es el mismo, si ya existe el periodo, se debe hacer un Nuevo
Pago.
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PREGUNTAS FRECUENTES

1. Soy un notario nuevo, ¢Quién me puede colaborar con la creacion del usuario y
clave para poder realizar los aportes a la Superintendencia?

RTA: La creacién de usuario y asignacion de clave debe ser por parte del Notario diligenciando
toda su informacion personal completa para lo cual debe tener fecha y numero del decreto de
nombramiento y acta de posesion la cual debera actualizar si se traslada de notaria.

2. Me traslade de notaria, ¢puedo realizar los pagos desde la notaria actual?

RTA: SI Puede realizar los pagos desde donde se encuentre ubicado y que tenga acceso a
internet, debe tener en cuenta que al momento de realizar el pago debe seleccionar el nombre de
la notaria para la cual va a realizar el pago y el mes al que corresponde el informe estadistico
notarial.

3. ¢Puedo realizar un solo pago por las dos notarias donde estuve como notario?
RTA: NO puede realizar un solo pago por dos notarias, debe realizar consignaciones diferentes
seleccionando por aparte el mes del informe estadistico notarial y el nombre de la notaria a la
cual realizara los pagos.

4. ¢Cuél notaria debo seleccionar para hacer el pago?

RTA: Debe seleccionar el nombre de la notaria donde estuvo como notario o donde se encuentre
como notario segun el periodo del informe estadistico notarial que va a reportar a la SNR.

5. Soy un notario saliente, trabajé hasta el dia 15 de X mes, necesito realizar los
aportes para el mes, ¢ me puede habilitar el periodo antes de abandonar la notaria?
¢ Cuando deberia realizar el pago?

RTA: NO es posible habilitarle los pagos, son mes vencido. Durante la entrega de la notaria
debe realizar los pagos correspondientes y enviar el informe estadistico notarial con todos sus
soportes de pago y anexos que corresponden al periodo que ejercié como notario.

6. No tengo claro en qué casillas debo poner la informacion, ¢me colabora por
favor?

RTA:
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APORTES FONDO: Para realizar los pagos por concepto de aportes ordinarios o aportes
fondo notariado, estos deben ser la suma total del valor de los aportes por escrituras
reportadas en su informe estadistico notarial para la cual debe seleccionar la casilla o
concepto que dice “PAGO APORTES FONDO NOTARIADO”

RECAUDOS FONDO: Para realizar los pagos por concepto de Recaudos fondo
especial, estos deben ser el valor que corresponde al 50% fondo cuenta especial de
notariado segun lo reportado en su informe estadistico notarial y su cuadro de diferencia
de recaudos, para la cual debe seleccionar la casilla o concepto que dice “PAGO
RECAUDOS FONDO NOTARIADO”

RECAUDOS SUPERINTENDENCIA: Para realizar los pagos por concepto de
Recaudos Superintendencia, estos deben ser el valor que corresponde al 50% tesoreria
supernotariado o supernotariado segun lo reportado en su informe estadistico notarial y
su cuadro de diferencia de recaudos, para lo cual debe seleccionar la casilla o concepto
que dice “PAGO RECAUDOS SUPERINTENDENCIA”

. APORTES ESPECIALES: Para realizar los pagos por concepto de Aportes Especiales,
debe seleccionar la casilla o concepto que dice “PAGO APORTES ESPECIALES
FONDO NOTARIADO”.

NOTA: Si tiene dudas de como realizar el pago completo por concepto de aportes ordinarios,
especiales y/o recaudos segun su informe estadistico notarial, puede comunicarse con la linea
3282121 ext 1385,1327,1097,1387,1366,1386,1052.

7. ¢Cuéanto tiempo tengo para realizar los pagos de los aportes, recaudos o0 aportes

especiales?

RTA: Para realizar los pagos por concepto de aportes y/o recaudos tiene plazo hasta el dia 15
calendario de cada mes, tenga en cuenta que, si el dia 15 cae durante los dias sabado, domingo
o festivos, esta fecha se correra para el dia siguiente habil después del 15.

NOTA: Se recomienda realizar los pagos dentro de los cinco (5) primeros dias de cada mes y
enviar el informe estadistico notariales con todos sus pagos a la superintendencia de notariado
y registro, esto con el fin de verificar y poder subsanar a tiempo errores o faltantes.

8. Realicé un pago de més a Supernotariado, ¢coémo es el proceso para solicitar

devolucién del dinero? ¢Ante quién debo radicar la solicitud de devolucion?
¢Existe algun formato para radicar una solicitud de devolucion?
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RTA: Si realizo un pago de més a supernotariado, debe solicitar la devolucion del dinero con
un oficio dirigido a la coordinacion de tesoreria de la SNR o comunicarse con el teléfono
3282121 ext: 1050

9. Realice un pago de més al Fondo notariado, ;como es el proceso para solicitar
devolucion del dinero? ¢Ante quién debo radicar la solicitud de devolucién?
¢ Existe algun formato para radicar una solicitud de devolucion?

RTA: Si realizo un pago de més al fondo cuenta especial de notariado, debe solicitar la
devolucion del dinero dirigiendo un oficio a la coordinacion del grupo de Recaudos y Subsidios
Notariales de la SNR

NOTAS:

a. Para hacer a la devolucion del dinero se realizara un proceso de depuracion de la notaria
desde el primer dia que ejercié como Notario (a).

b. Se expedird una paz y salvo siempre y cuando se encuentre al dia con todas sus obligaciones
con el fondo cuenta especial de notariado.

c. Debe solicitar el pago y/o devolucion del dinero anexando oficio de solicitud, fotocopia de
la cedula de ciudadania, certificacion cuenta bancaria a nombre del notario(a), formato
creacion de terceros, anexo de consignacion

d. Se expedird una resolucion y se realizara la transaccion correspondiente haciendo
devolucion del dinero.

IMPORTANTE: Debe enviar formato de diferencia de recaudos mes por mes desde el mes de
octubre del afio 2011 o desde la fecha de posesion del notario y estar al dia con todos los pagos
al fondo cuenta especial.

10. Realicé un pago de mas de los Aportes Especiales al Fondo notarias, ¢cémo es el
proceso para solicitar devolucion del dinero? ¢Ante quién debo radicar la
solicitud de devolucion? ¢ Existe algun formato para radicar una solicitud de
devolucion?

RTA: Si realizo un pago de mas de los aportes especiales al fondo cuenta especial de notariado,
debe solicitar la devolucién del dinero a la coordinacién del grupo de Recaudos y Subsidios
Notariales de la SNR.

NOTAS:
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a. Para hacer a la devolucién del dinero se realizara un proceso de depuracion de la notaria
desde el primer dia que ejercié como Notario (a).

b. Se expedira una paz y salvo siempre y cuando se encuentre al dia con todas sus
obligaciones con el fondo cuenta especial de notariado.

c. Debe solicitar el pago y/o devolucion del dinero anexando oficio de solicitud, fotocopia
de la cedula de ciudadania, certificacion cuenta bancaria a nombre del notario(a),
formato creacion de terceros, anexo de consignacion

d. Se expedira una resolucién y se realizara la transaccion correspondiente haciendo
devolucion del dinero.

IMPORTANTE: Debe enviar formato de diferencia de recaudos mes por mes desde el mes de
octubre del afio 2011 o desde la fecha de posesion del notario y estar al dia con todos los pagos
al fondo cuenta especial.

11. ¢ Puede otro notario realizar los pagos por mi?
RTA:NO, los usuario y claves asignados son unica y exclusivamente para el notario, si otro
usuario o notario realiza el pago desde otra notaria, los valores le seran cargados al notario que

realice la transaccion, recuerde que tiene 15 dias calendario para hacer sus pagos.

12. ¢puedo realizar pagos para la Dian, registraduria u otras entidades por este
medio?

RTA:NO. Esta aplicacion es unica y exclusivamente para el pago de aporte ordinarios, aportes
especiales y recaudos al Fondo de Notariado y recaudos correspondientes a la SNR segun su
informe estadistico notarial.

13. ¢ Qué hago si pagué aportes fondos en la cuenta de recaudos superintendencia?

RTA: No sera valido y debera realizar una nueva consignacion en la cuenta correspondiente.

14. ¢ Qué hago si consigne recaudos fondos en la cuenta de recaudos
superintendencia?

RTA: No sera valido y debera realizar una nueva consignacion en la cuenta correspondiente.

15. ¢ Qué hago si consigne recaudos superintendencia en la cuenta de aportes fondo?

RTA: No sera valido y debera realizar una nueva consignacién en la cuenta correspondiente.
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16. ¢ Qué hago si consigne recaudos superintendencia en la cuenta de recaudos fondo?
RTA: No sera valido y debera realizar una nueva consignacion en la cuenta correspondiente.

17. ¢ Qué hago si consigne aportes especiales en la cuenta de recaudos
superintendencia?

RTA: No sera valido y debera realizar una nueva consignacion en la cuenta correspondiente.
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DIVISION DE SOPORTE, AUDITORIA Y CONTROL

Manual recaudo notarial para notarias version 2.0
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